iZMIR BAKIRCAY UNIVERSITESI PROTOKOL HAZIRLAMA USUL VE ESASLARI
1. AMAC

Bu usul ve esaslar, Izmir Bakir¢ay Universitesi’nin tiim egitim, 6gretim, arastirma, bilimsel
faaliyetler ve toplumsal katki alanlarinda is birligini tesvik etmek ve yiiriitiilecek ortak
caligmalarin temel ilkelerini diizenlemek amaciyla hazirlanmistir. Belge, protokol hazirlik

stirecinin ilke ve yontemlerini, degerlendirme siireclerini ve izleme mekanizmalarini tanimlar.
2. KAPSAM

Bu hiikiimler, Universite tarafindan hazirlanacak veya taraf olunan tim is birligi
protokollerinin; teklif edilmesi, seklen ve igerik acisindan degerlendirilmesi, mevzuata

uygunluk kontrolii, yiiriirliige konulmasi ve izlenmesine dair tiim islemleri kapsar.
3. DAYANAK

Bu diizenleme; 4 Kasim 1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 4. ve 14.
maddeleri ile Yiksekogretim Kurulu’nun kararlari ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine

dayanilarak hazirlanmaistir.
4. TANIMLAR

Protokol: Taraflar arasinda imza altina alinan, karsilikli ytkiimliiliikleri belirleyen is birligi

metnidir. Taraf(lar): Protokole konu olan tiim kurum, kurulus veya gergek/tiizel kisilerdir.
5. PROTOKOL TASLAGININ ZORUNLU BOLUMLERI
Protokollerde bulunmasi gereken zorunlu boliimler sunlardir:

a) Protokoliin Kapak ve Sayfa Diizeni: Kapagin sag iist kosesinde izmir Bakirgay
Universitesinin logosu, sol iist kdsede ise protokolii imzalayan kurum ya da
kurulusun var ise logosu bulunur. Kapagin orta kisminda Times New Roma yazi
tipiyle, biiyiik harflerle ve 14 punto karakteri ile taraflarin adi ve protokoliin konusu
yazilir. Kapagin orta kismina protokoliin imzalandigi aym adi ve yili 12 punto
karakterle yazilir. Protokol metninde, her sayfanin sol kenarina 4 cm, diger
kenarlarindan (sag, alt ve iist) 2,5 cm bosluk birakilmalidir. Protokol, bilgisayar
ortaminda yazilmalidir. Protokolde elle yapilmis diizeltmeler, silintiler, kazintilar

bulunmamalidir. Metinde 12 punto Times New Roman karakter kullanilir. Metin dik
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ve normal harfle yazilmalidir. Koyu (bold) harfler basliklarda ve bazi kelime ve
climlelere dikkat cekmek isteniyorsa kullanilir.

Sayfa numarasi sag alt kosede yer almalidir.

Protokoliin Amaci: Protokoliin ve is birliginin amaci net ve detayli sekilde
aciklanmalidir.

Kapsam: Protokoliin yiiriitiilmesinde uygulanacak usul ve esaslar belirtilmelidir.
Yasal Dayanak: Varsa protokoliin yasal dayanaklar1 agiklanmalidir.

Taraflar ve Tebligat Adresleri: Protokolii imzalayacak olan taraflarin isimleri ile her
tiirlii tebligat ve haberlesme adresleri acik olarak yazilmalidir.

Tanimlar ve Kisaltmalar: Protokolde adi gecen tiim kurum ve kuruluslarin,
yetkililerin ve diger unsurlarin tanimi1 ve kisaltmalar1 yer almalidir.

Taraflarin Yiikiimlilikleri (Hukuki, Teknik, Mali): Protokolii imzalayan taraflarin
is birligi ve ortakligin isleyisi sliresince yapmasi gereken gorev ve yiikiimliiliikler
ayr1 ayr1 ve ayrintili olarak belirtilmelidir.

Protokol Siiresi ve Yiiriirliige Giris: Protokoliin siiresi ve bu siirenin uzatilma sartlari
acik bir sekilde bu baslik altinda ifade edilmelidir.

Degisiklik Usulii: Protokol yiiriirlikte iken ortaya g¢ikabilecek sorunlara iliskin
degisiklik yapilip yapilamayacagi, ek protokol hazirlanip hazirlanamayacagina
iligkin diizenlemelere yer verilmelidir.

Gizlilik Hiikiimleri: Protokol kapsaminda yiiriitillecek faaliyetlerin ve bu
faaliyetlere iliskin bilgi ve belgelerin gizli olup olmadigi; taraflarin birbirlerinin
yazili izni olmaksizin bu faaliyetlere iliskin bilgi ve belgeleri ticlincii kisiler ile
paylasip paylasamayacagi; is birliginin sonuglarina dair tiim gizli ya da acik bilgileri
kullanma, tirline doniistiirme, ¢ogaltma, dagitma, yayma, satma gibi haklar taraflarin
onayr ve izni olmadan kullanilip kullanilamayacagi, gizlilik hiikiimlerinin
igbirliginin sona ermesinden sonra da gecerli olup olmayacagi gibi hiikiimler bu
maddede agiklanmalidir.

Kisisel Verilerin Korunmasi Yiikiimliiliigii: Protokol kapsaminda taraflarin birbirleri
arasinda aktarilan ¢alisanlara ait kisisel verileri, 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmas1 Kanunu'nda ("KVKK") 6ngoriilen veri islemeye iliskin ilkelere ve
islenme sartlarina uygun olarak sadece isbu Protokoliin amaci dahilinde
isleyeceklerinin belirlenmesi ve yasal olarak 6ngoriilen siireler ve isleme amacinin
gerekli kildig: siireler boyunca muhafaza edeceklerini bununla birlikte belirtilen

siireler gecince kisisel verileri re'sen veya ilgili g¢alisanin talebi iizerine
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sileceklerinin, yok edileceginin veya anonimlestirerek kullanilacaginin, ve taraflarin
birbirlerine aktarillan kisisel verilerin giivenliginin KVKK'nin 12nci maddesi
anlaminda saglanmasi bakimindan birbirlerine karst sorumlu olacaklarin
belirtilerek, birbirlerine aktardiklar1 kisisel verileri, Gizli Bilgi olarak kabul edip
siiresiz olarak ifsa etmemekle yiikiimlii olacaklarinin belirtilmesi gerekecektir.
Fesih Kosullari: Protokoliin feshine iliskin usul, esas ve kosullar bu maddede
agiklanmalidir.

Uyusmazliklarin Céziimii: Protokolden kaynaklanabilecek uyusmazliklarda Izmir
mahkeme ve icra miidiirliiklerinin yetkili olduguna yer verilmelidir.

Yiiriitme ve Yirirlik: Protokoliin sayfa sayisinin ne oldugu, ka¢ maddeden
olustugu, hangi tarihte ve nasil ylriirliige girecegi, ek veya ekler ve niishalar
hakkinda agiklamalara bu maddede yer verilir.

Imzalar : Izmir Bakir¢ay Universitesi adina yetkili Rektor’ dir.

KURUMSAL KiMLIK VE iTIBAR

Hazirlanacak tiim protokoller, Universitenin kamu kurumu kimligine ve bilimsel sayginligina

zarar vermeyecek sekilde tasarlanmali ve bu ilke gozetilmelidir.

7.

YURUTME VE YURURLUK

Bu usul ve esaslar izmir Bakirgay Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte

yiiriirliige girer. Hiikiimler izmir Bakircay Universitesi Rektorliigii tarafindan yiiriitiiliir.

8.

DIGER HUKUMLER

a) Protokol bagliklar1 altinda agikca belirtilmeyen, ancak taraflar arasinda hiikiim
altina alinmasi gereken hususlar, bu boliimde diizenlenir.

b) Taraflar, isbu protokol kapsaminda sahip olduklar1 hak ve ytikiimliiliikleri hi¢gbir
sekilde {igilincii kisilere devredemez. Bu yasaga aykir1 olarak yapilan devir iglemleri,

taraflar nezdinde gegersiz sayilir.



